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                            Утверждаю: 

                                                                        Заведующая ДОУ № 17 

«Дюймовочка» 

                                                                  ____________ О.В.Чистякова 

                                                                 «____»__________20______ г. 

 
 

Положение  

о Правилах приема граждан в Муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида   

№ 17 «Дюймовочка» г.Волжска Республики Марий Эл 

 

1. Общие положения. 

 

1. 1. Настоящее Положение приема граждан (далее Правила) в  

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

общеразвивающего вида  № 17 «Дюймовочка» (далее ДОУ) разработано  в 

соответствии с Конституцией Российской Федерации, ФЗ  от 02.05.2006     

№-59 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

(с изм., внесенными Постановлением Конституционного Суда РФ от 

18.07.2012г. №19-П), Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Типовым положением о дошкольном 

образовательном учреждении, утвержденным приказом Министрерства и 

науки РФ от 27.10.2011г. № 2562,  Приказом Министерства образования и 

науки РФ от 15 февраля 2012 г. N 107 "Об утверждении Порядка приема 

граждан в общеобразовательные учреждения", приказом Министерства 

образовании и науки РФ от 4 июля 2012 г. № 521 «О внесении изменений в 

Порядок приема граждан в общеобразовательные учреждения, утвержденный 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 

февраля 2012 г. № 107» (зарегистрирован Минюстом России 25 июля 2012 г., 

регистрационный № 24999).      

 

1.2. Правила регламентируют  прием  граждан  Российской Федерации в 

ДОУ. 

     2. Порядок рассмотрения обращений граждан по общим вопросам. 

2.1. Обращение, поступившее в ДОУ или должностному лицу в соответствии 

с их компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению. 

 

2.2. Письменные обращения:  

- Подлежит обязательной регистрации в «Журнале учета письменных 

обращений граждан в Муниципальное дошкольное образовательное 
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учреждение детский сад общеразвивающего вида  № 17 «Дюймовочка» в 

течение трех дней с момента поступления в ДОУ. 

- Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит 

в компетенцию ДОУ или должностного лица, направляется в течение семи 

дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему 

должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных 

в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего 

обращение, о переадресации обращения.  

- В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, 

направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

- Письменное обращение, поступившее в ДОУ или должностному лицу в 

соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня 

его регистрации.  

- В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, 

руководитель вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 

30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, 

направившего обращение. 

 

2.3. Обращения в формате электронного документа: 

- Ответ на обращение, поступившее в ДОУ или должностному лицу в форме 

электронного документа, направляется в форме электронного документа по 

адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 

 

3. Личный прием граждан. 

3.1. Личный прием граждан в ДОУ проводится руководителем или 

уполномоченными на то лицом. Информация о времени приема доводится до 

сведения граждан через информационный стенд. 

3.2. При личном приеме гражданин предъявляет документ, 

удостоверяющий его личность. 

3.3. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства 

являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на 

обращение дается в устной форме в ходе личного приема. В остальных 

случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении 

вопросов. 

3.4. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит 

регистрации и рассмотрению в порядке, установленными настоящими 
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Правилами. 

3.5. В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых 

не входит в компетенцию ДОУ или должностного лица, гражданину дается 

разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. 

4. Правила приема и отчисления детей в ДОУ.     

4.1. Прием детей в ДОУ проводится на принципах равных условий приема 

для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с 

настоящим Федеральным законом предоставлены особые права 

(преимущества). 

4.2.Прием детей в дошкольное учреждение осуществляется на основании 

медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих 

личность одного из родителей (законных представителей) 

4.3.В Учреждение принимаются дети в возрасте, предусмотренном Уставом 

ДОУ.   

4.5.   Руководитель ДОУ осуществляет комплектование групп на новый 

учебный год с 1 августа по 15 сентября каждого календарного года. 

4.6. В течение учебного года, может производиться доукомплектование 

ДОУ  детьми, состоящими на учете для зачисления в Учреждение или 

желающими перейти в данное Учреждения, при наличии освободившихся 

мест. Прием детей путем перевода производится  на основании данных 

Правил. 

        

        4.7. При оформлении ребенка: 

   родитель (законный представитель) пишет заявление на имя 

руководителя ДОУ; 

   в письменной форме подтверждает согласие на обработку 

персональных данных на себя и ребенка; 

   заключается двухсторонний договор между ДОУ  и родителем 

(законным представителем), включающий в себя взаимные права, 

обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе 

воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления 

детей, длительности пребывания ребенка в ДОУ, сроки уплаты, за 

содержание ребенка в ДОУ. Подписание договора является 

обязательным для обеих сторон.  

4.8. Руководитель ДОУ при приеме детей знакомит родителей (законных 

представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми 
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ДОУ,  и другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса. 

4.9. Зачисление ребенка в ДОУ оформляется приказом руководителя.  

          4.10. Дети могут приниматься в ДОУ на определенный срок приказом 

руководителя в случаях приостановки деятельности другого  ДОУ в летний 

период. 

4.11. Руководитель ДОУ  ведет «Книгу  регистрации направлений и 

учета движения детей». Книга предназначена для регистрации направлений, 

сведений о детях и их родителях (законных представителях). 

4.12. Руководитель ДОУ несет ответственность за комплектование, 

информирование родителей о сроках предоставления документов для 

зачисления ребенка, оформление личных дел детей ДОУ. 

        4.13. ДОУ обеспечивает доступность и открытость информации, 

установленной законодательством РФ, путем размещения ее на официальном 

сайте Учреждения в сети «Интернет». 

       

        4.14.Отчисление ребенка из ДОУ, осуществляется: 

 в связи с достижением школьного возраста и поступлением в школу; 

 по инициативе  родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего  на основании заявления, в том числе в случае 

перевода ребенка  в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 

 по медицинским показаниям, препятствующим его дальнейшему 

пребыванию в ДОУ согласно медицинскому заключению и заявлению 

родителей (законных представителей ребенка); 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли  родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего  и ДОУ, осуществляющей 

образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации ДОУ. 

4.15. Основания для досрочного расторжения договора в одностороннем 

порядке между ДОУ и родителями (законными представителями) 

оговорены в договоре. 

      4.16.  Отчисления ребенка из ДОУ  оформляется приказом руководителя. 

5. Заключительные положения. 

5.1. Изменения в настоящее Положение  могут вноситься ДОУ в 

соответствии с действующим законодательством и Уставом ДОУ. 
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Статья 53. Возникновение образовательных отношений 

1. Основанием возникновения образовательных отношений является распорядительный 

акт организации, осуществляющей образовательную деятельность, о приеме лица на 

обучение в эту организацию или для прохождения промежуточной аттестации и (или) 

государственной итоговой аттестации, а в случае осуществления образовательной 

деятельности индивидуальным предпринимателем - договор об образовании. 

2. В случае приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования или за счет средств физических и (или) юридических лиц изданию 

распорядительного акта о приеме лица на обучение в организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность, предшествует заключение договора об образовании. 

3. В случае приема на целевое обучение в соответствии со статьей 56 настоящего 

Федерального закона изданию распорядительного акта о приеме лица на обучение в 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность, предшествует 

заключение договора о целевом приеме и договора о целевом обучении. 

4. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, 

указанной в распорядительном акте о приеме лица на обучение или в договоре об 

образовании, заключенном с индивидуальным предпринимателем. 

Статья 54. Договор об образовании 

1. Договор об образовании заключается в простой письменной форме между: 

1) организацией, осуществляющей образовательную деятельность, и лицом, зачисляемым 

на обучение (родителями (законными представителями) несовершеннолетнего лица); 

2) организацией, осуществляющей образовательную деятельность, лицом, зачисляемым на 

обучение, и физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, 

зачисляемого на обучение. 

2. В договоре об образовании должны быть указаны основные характеристики 

образования, в том числе вид, уровень и (или) направленность образовательной 

программы (часть образовательной программы определенных уровня, вида и (или) 

направленности), форма обучения, срок освоения образовательной программы 

(продолжительность обучения). 

3. В договоре об образовании, заключаемом при приеме на обучение за счет средств 

физического и (или) юридического лица (далее - договор об оказании платных 

образовательных услуг), указываются полная стоимость платных образовательных услуг и 

порядок их оплаты. Увеличение стоимости платных образовательных услуг после 

заключения такого договора не допускается, за исключением увеличения стоимости 

указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными 

характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый 

период. 
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4. Сведения, указанные в договоре об оказании платных образовательных услуг, должны 

соответствовать информации, размещенной на официальном сайте образовательной 

организации в сети "Интернет" на дату заключения договора. 

5. Организация, осуществляющая образовательную деятельность, вправе снизить 

стоимость платных образовательных услуг по договору об оказании платных 

образовательных услуг с учетом покрытия недостающей стоимости платных 

образовательных услуг за счет собственных средств этой организации, в том числе 

средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и 

целевых взносов физических и (или) юридических лиц. Основания и порядок снижения 

стоимости платных образовательных услуг устанавливаются локальным нормативным 

актом и доводятся до сведения обучающихся. 

6. Договор об образовании не может содержать условия, которые ограничивают права 

лиц, имеющих право на получение образования определенных уровня и направленности и 

подавших заявления о приеме на обучение (далее - поступающие), и обучающихся или 

снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с условиями, 

установленными законодательством об образовании. Если условия, ограничивающие 

права поступающих и обучающихся или снижающие уровень предоставления им 

гарантий, включены в договор, такие условия не подлежат применению. 

7. Наряду с установленными статьей 61 настоящего Федерального закона основаниями 

прекращения образовательных отношений по инициативе организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, договор об оказании платных образовательных услуг 

может быть расторгнут в одностороннем порядке этой организацией в случае просрочки 

оплаты стоимости платных образовательных услуг, а также в случае, если надлежащее 

исполнение обязательства по оказанию платных образовательных услуг стало 

невозможным вследствие действий (бездействия) обучающегося. 

8. Основания расторжения в одностороннем порядке организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность, договора об оказании платных образовательных услуг 

указываются в договоре. 

9. Правила оказания платных образовательных услуг утверждаются Правительством 

Российской Федерации. 

10. Примерные формы договоров об образовании утверждаются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

Статья 55. Общие требования к приему на обучение в организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность 

1. Прием на обучение в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, 

проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением 

лиц, которым в соответствии с настоящим Федеральным законом предоставлены особые 

права (преимущества) при приеме на обучение. 

2. Организация, осуществляющая образовательную деятельность, обязана ознакомить 

поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими 
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документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. При проведении приема на конкурсной 

основе поступающему предоставляется также информация о проводимом конкурсе и об 

итогах его проведения. 

3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам и образовательным 

программам среднего профессионального образования за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов 

проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено настоящим 

Федеральным законом. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с 

согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-

медико-педагогической комиссии. 

4. Прием на обучение по образовательным программам высшего образования за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации и местных бюджетов проводится на конкурсной основе, если иное не 

предусмотрено настоящим Федеральным законом. 

5. Прием на обучение по дополнительным образовательным программам, а также на места 

с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами проводится на 

условиях, определяемых локальными нормативными актами таких организаций в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6. Условиями приема на обучение по основным профессиональным образовательным 

программам должны быть гарантированы соблюдение права на образование и зачисление 

из числа поступающих, имеющих соответствующий уровень образования, наиболее 

способных и подготовленных к освоению образовательной программы соответствующего 

уровня и соответствующей направленности лиц. 

7. При приеме на обучение по основным профессиональным образовательным 

программам по профессиям, специальностям, направлениям подготовки, перечень 

которых утверждается Правительством Российской Федерации, поступающие проходят 

обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, 

установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по 

соответствующим должности, профессии или специальности. 

8. Порядок приема на обучение по образовательным программам каждого уровня 

образования (в том числе порядок приема иностранных граждан и лиц без гражданства, 

предельное количество образовательных организаций высшего образования, в которые 

поступающий на обучение по программам бакалавриата или программам специалитета 

вправе подать заявления одновременно, и количество специальностей и направлений 

подготовки, по которым он вправе участвовать в конкурсе), перечень вступительных 

испытаний при приеме на обучение по основным профессиональным образовательным 

программам каждого уровня, особенности проведения вступительных испытаний для лиц 

с ограниченными возможностями здоровья, перечень дополнительных вступительных 

испытаний при приеме на обучение по образовательным программам высшего 

образования и перечень категорий граждан, которые поступают на обучение по 

образовательным программам высшего образования по результатам вступительных 

испытаний, устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-
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правовому регулированию в сфере образования, если иное не предусмотрено настоящим 

Федеральным законом. 

9. Правила приема в конкретную организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность, на обучение по образовательным программам устанавливаются в части, не 

урегулированной законодательством об образовании, организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность, самостоятельно. 

 

 

 

Статья 61. Прекращение образовательных отношений 

1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 

организации, осуществляющей образовательную деятельность: 

1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) досрочно по основаниям, установленным частью 2 настоящей статьи. 

2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

2) по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в случае 

применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по профессиональной 

образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой 

образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 

установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по 

вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию; 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за 

собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, 

обязательств указанного обучающегося перед организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

4. Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный 

акт организации, осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении 

обучающегося из этой организации. Если с обучающимся или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании 

платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании распорядительного акта 
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организации, осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении 

обучающегося из этой организации. Права и обязанности обучающегося, 

предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными 

актами организации, осуществляющей образовательную деятельность, прекращаются с 

даты его отчисления из организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

5. При досрочном прекращении образовательных отношений организация, 

осуществляющая образовательную деятельность, в трехдневный срок после издания 

распорядительного акта об отчислении обучающегося выдает лицу, отчисленному из этой 

организации, справку об обучении в соответствии с частью 12 статьи 60 настоящего 

Федерального закона. 

 


